 
                                                                                   
Муниципальное  казенное  учреждение
дополнительного образования 
«Районная станция юных техников»
Чегемского  муниципального района КБР

адрес: г. п. Чегем, ул. Надречная, 2                                                  тел. (886630) 4-00-16,  e-mail: rsut_chegem@mail.ru  
от  26.10.2015 г.     исх. № 37                                                                                   г. Чегем                               


 Руководителю
						Управления Федеральной службы по надзору 
				                     в сфере связи, информационных технологий и
	                                                   массовых коммуникаций по 
                                                             Кабардино-Балкарской Республике
                                                                       Ю.Н. Бочарову


Информационное письмо 
о внесении изменений в сведения об операторе в реестре операторов, 
осуществляющих обработку персональных данных

1.Наименование, адрес оператора: Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Районная станция юных техников» Чегемского муниципального района КБР, МКУ ДО «РСЮТ» 
Адрес: 361401, КБР, г.п. Чегем. ул. Надречная, 2.
(полное и сокращенное наименования, адрес местонахождения и почтовый адрес Оператора)

ИНН  - 0708008800
КПП  - 070801001
ОГРН - 1020700687732
ОКПО – 52517540
ОКВЭД – 80.10.3
ОКОГУ – 421007
ОКОПФ – 72
ОКФС – 14
ОКТМО – 83645101
ОКАТО - 83245501000
Тип оператора: юридическое лицо

2. Регистрационный номер записи в реестре: 10-0103252

3. Основания изменений: переименование учреждения

 4. Руководствуясь ст.ст.23,24 Конституцией Российской Федерации; ст.ст.65, 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»; Федеральным законом  от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в РФ»; Положением об обработке персональных данных МКУ ДО «РСЮТ», Уставом МКУ ДО «РСЮТ»,  утвержденным  Постановлением главы местной администрацией Чегемского муниципального района КБР  № 311 – па от 21.07.2015г.;  Лицензией, выданной Министерством образования, науки и по делам молодежи КБР  № 1783 от 06.08.2015г.
(правовое основание обработки персональных данных)
5. Цель обработки персональных данных:  с целью оказания услуг по реализации общеобразовательных программ различной направленности дополнительного образования детей, оформление трудовых отношений, ведение кадрового и бухгалтерского учёта 

6. Осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: фамилия, имя, отчество; доходы; профессия; образование; имущественное положение; социальное положение; семейное положение; гражданство; адрес; место рождения; дата рождения; месяц рождения; год рождения. паспортные данные, свидетельство о рождении, страховое свидетельство, ИНН, данные военного билета, сведения о трудовой деятельности, СНИЛС, данные: о прохождении аттестации, о повышении квалификации, о наградах, о званиях, ученой степени, должность, дата приема, телефон, сведения  о судимости; состояние здоровья

7. Принадлежащих следующим категориям субъектов: сотрудники, близкие родственники сотрудников,  обучающиеся, их родители (законные представители)

8. Обработка вышеуказанных персональных данных осуществляется следующим путем:
	а) Перечень действий с персональными данными: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение,  блокирование, уничтожение;
 	б) смешанная обработка персональных данных без передачи по  внутренней сети юридического лица;
          в) с передачей по сети интернет.
	 
9. Для обеспечения безопасности персональных данных принимаются следующие меры:
а) описание мер, предусмотренных ст.ст. 18.1 и 19 Федерального Закона от 27.07.2006 г.  № 152-ФЗ «О персональных данных»:
1. Разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных данных. 
2. Лица, непосредственно осуществляющие обработку персональных данных, ознакомлены с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе с требованиями по защите персональных данных, документами, определяющими политику в отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 
3.   Разработаны правила доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечивается регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных. 
4. Осуществляется внутренний контроль соответствия обработки персональных данных требованиям Федерального закона РФ № 152 «О персональных данных» 
5. Исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. Обеспечена сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации.

средства обеспечения безопасности:
1. используются антивирусные средства  защиты информации
2. установлена пожарная сигнализация
3. имеется кнопка тревожной сигнализации
4. сведения на бумажных носителях хранятся в сейфе.

	б) сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименование этих средств:
Шифровальные (криптографические) средства: 
[bookmark: _GoBack]КриптоПро CSP 36366 регистрационный номер G-V0000-013 AR-TRFCL-VDP9T 
Производитель: ООО «РФЦ Инфо - Бухгалтер» 
 
	в) фамилия, имя, отчество физического лица ответственного за организацию обработки персональных данных и номер его контактного телефона, почтовый адрес и адрес электронной почты – Кяров Мартин Забитович,  (886630) 4 – 00 -16, 361401, КБР, г.п. Чегем, ул. Надречная, 2.    e-mail – rsun_chegem@mail.ru 

10. Сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных: не осуществляется
10.1 «Сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей персональные данные граждан РФ»:
 - страна местонахождения базы данных – Российская Федерация
 - адрес местонахождения базы данных – КБР, г.п. Чегем, ул. Надречная, 2
 - организация, ответственная за хранение данных – Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Районная станция юных техников» Чегемского муниципального района КБР, 
ИНН -0708008800 
ОГРН – 1020700687732
тип организации- юридическое лицо
адрес - 361401, КБР, г.п. Чегем. ул. Надречная, 2.
Организационно –правовая форма – учреждение
	
11. Сведения об обеспечении безопасности персональных данных:
1. Определены места хранения персональных данных (материальных носителей).
 2. Определен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и имеющих к ним доступ.
3. Обеспечено раздельное хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
4. Обеспечен учет материальных носителей. 
5.Средства защиты информации, предназначенные для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах, учтены в соответствующих журналах. 
6.Исключена возможность неконтролируемого проникновения или пребывания посторонних лиц в помещения, где ведется работа с персональными данными. 7.Обеспечена сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации.

12. Дата начала обработки персональных данных:   27 июля 2015г. 

13. Срок или условие прекращения обработки персональных данных: прекращение деятельности оператора как юридического лица (ликвидация, реорганизация). 


      Директор                      ________________                             Кяров М.З.____   
         (должность)		                     (подпись)                              (расшифровка подписи)



Исполнитель: Кярова Алена  Хажкеловна
Телефон: 8 962 651 47 82

